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ПРОЕКТ
              АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                                     № _______    
Курская область, п. Прямицыно

О внесении изменений в административный 
регламент предоставления Администрацией Октябрьского
района Курской области муниципальной услуги

«Организация отдыха детей, включая мероприятия

по обеспечению безопасности их жизни и здоровья», 

утвержденный постановлением 

Администрации Октябрьского района Курской области 

от 22.01.2019 № 51 (в ред. от 14.09.2020 № 700) 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации Октябрьского района  Курской области от 19.11.2018  № 1006 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления муниципальных услуг» (в ред. от 03.06.2020 №402) , Уставом муниципального района «Октябрьский район» Курской области, Администрация Октябрьского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления Администрацией Октябрьского района Курской области муниципальной услуги «Организация отдыха детей, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья»,  утвержденный постановлением  Администрации Октябрьского района Курской области от 22.01.2019 № 51 (в ред. от 14.09.2020 № 700), согласно приложению №1.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления по социальной политике и культуре Администрации Октябрьского района Курской области О.А.Рудову.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.


Глава Октябрьского района

Курской области                                                                       О.А.Быковский
Приложение №1

к постановлению Администрации 

Октябрьского района Курской области

от                            № 

Изменения в административный регламент 
предоставления Администрацией Октябрьского района 
Курской области муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей, включая мероприятия 
по обеспечению безопасности их жизни и здоровья», утвержденный постановлением  Администрации Октябрьского района Курской области от 22.01.2019 № 51 (в ред. от 14.09.2020 № 700)
1. Пункт 2.2 «Наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:

«2.2. Наименование  органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Октябрьского  района Курской области, непосредственно - специалистом, курирующим вопросы оздоровления детей (далее - Администрация).

2.2.2.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- межведомственная   комиссия по организации отдыха,  оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи;



- органы записи актов гражданского состояния.».
2. Подпункт 2.6.2 изложить в следующей редакции:
«2.6.2. Для санаторно-оздоровительных учреждений:
- заявление в письменной форме,  оформленное по образцу согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту;

-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
- справка для получения путевки в санаторий (форма №070/у-04).».
3. Пункт 2.7 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе, в электронной форме, порядок их предоставления» изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе, в электронной форме, порядок их предоставления
  


Для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия Администрация запрашивает следующие документы:

- сведения о государственной регистрации рождения.».
4. Раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» изложить в следующей редакции:
 «III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур:
3.1. прием и регистрация заявления и представленных документов;

3.2. формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3.3. рассмотрение заявления на заседании районной межведомственной  комиссии по организации отдыха,  оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи и принятие решения;

3.4. получение путевок в ОБУ «Областной центр туризма»;

3.5. выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 

3.6. порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах.

3.1.Прием и регистрация заявления и представленных документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.
3.1.2. Заявитель вправе предоставить заявление и документы в Администрацию на бумажном носителе,  посредством почтового отправления или  при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя.

3.1.3. При получении заявления ответственный   исполнитель  Администрации:  

1) проверяет правильность оформления заявления. 

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель  оказывает помощь заявителю в оформлении заявления;
2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

3)  заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления и документов;

4) вносит запись о приеме заявления в Журнал регистрации заявлений.
3.1.4. 
Максимальный срок выполнения административной
 процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления.

3.1.5.   Критерием принятия решения является обращение  заявителя за получением муниципальной услуги.
3.1.6. Результатом административной процедуры является прием заявления и документов. 


3.1.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений.
3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для  начала административной процедуры является непредставление заявителем по  собственной инициативе документов, указанных в  подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Ответственный исполнитель  Администрации в день поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:

- органы записи актов гражданского состояния  -  о предоставлении сведений о государственной регистрации рождения.
3.2.3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм  законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Ответственный исполнитель  Администрации, ответственный за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, обязаны принять необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.2.4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос   с использованием  системы межведомственного электронного  взаимодействия  не может превышать пяти  рабочих дней. 

3.2.5. Ответ на запрос  регистрируется в установленном порядке.
 

3.2.6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  3 рабочих дня  со дня регистрации заявления. 
3.2.8. Критерием принятия решения  является отсутствие  документов,  указанных в  подразделе  2.7 настоящего Административного регламента.

3.2.9. Результат административной процедуры – получение ответов на межведомственные запросы. 

3.2.10. Способ фиксации результата  выполнения административной процедуры – регистрация ответов на межведомственные запросы в Журнале регистрации. 

3.3. Рассмотрение заявления на заседании районной межведомственной  комиссии по организации отдыха,  оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному исполнителю зарегистрированного заявления о предоставлении путевки в оздоровительное учреждение и документов (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги).

 3.3.2. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в  подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель Администрации передает их на рассмотрение в районную межведомственную  комиссию по организации отдыха,  оздоровления и занятости детей, подростков и молодежи (далее – межведомственная комиссия). 

 3.3.3.  Межведомственная комиссия рассматривает представленные документы и принимает  решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.


При комплектовании смен в санаторно-оздоровительные, загородные организации первоочередным правом пользуются обучающиеся и воспитанники из категорий детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.


Комплектование смены профильного лагеря осуществляется в первую очередь из победителей и призеров предметных муниципальных, региональных и зональных олимпиад, смотров, творческих конкурсов, фестивалей, спортивных соревнований, активистов детских и молодежных объединений, а также обучающихся и воспитанников, достигших наивысших результатов в образовательной и творческой деятельности в рамках системы общего, начального профессионального и дополнительного образования детей.

По итогам комплектования формируется список детей, для выделения путевки в оздоровительное учреждение.

          3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней с даты поступления документов в межведомственную комиссию.  

          3.3.5. Межведомственная комиссия принятое решение направляет в Администрацию в течение 1 рабочего дня с даты принятия решения.

3.3.6. Критерием  принятия решения является  наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
  3.3.7. Результатом административной процедуры является решение межведомственной комиссии предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю и подготовленный  список детей для выделения путевки в оздоровительное учреждение.


3.3.8.  Способом фиксации является оформленное решение Комиссии о предоставлении муниципальной услуги заявителю с приложением списка детей для выделения путевки  в оздоровительное учреждение.

3.4. Получение путевок в ОБУ «Областной центр туризма»

3.4.1. Основанием для начала  административной процедуры является решение межведомственной комиссии о предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.4.2. Ответственный исполнитель Администрации  не позднее двух  рабочих дней со дня поступления решения межведомственной комиссии представляет в ОБУ «Областной центр туризма»: 

- решение межведомственной комиссии;

- список детей, для выделения путевки в оздоровительное учреждение.

3.4.3. Работник  ОБУ «Областной центр туризма» в течение трех рабочих дней представляет в ОБУ «Областной центр туризма» оформляет и передает путевки ответственному исполнителю Администрации для последующей выдачи заявителю.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня поступления решения межведомственной комиссии представляет в ОБУ «Областной центр туризма».
3.4.5. Критерием принятия решения   является наличие оформленных путевок.

3.4.6. Результатом административной  процедуры является передача оформленных путевок ответственному исполнителю Администрации.

3.4.7.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры   – запись в журнале учета и выдачи путевок.

3.5.
Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала процедуры является  наличие оформленных путевок. 

3.5.2.Ответственный исполнитель  приглашает заявителя  в Администрацию для заключения договора о направлении ребенка в оздоровительную организацию и осуществляет выдачу путевки.

        3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не позднее 5 дней до заезда в санаторно-оздоровительную организацию.

       3.5.4 Критерием принятия решения является   наличие заключенного договора  о направлении ребенка в оздоровительную организацию.
3.5.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем путевки  в   соответствующую  оздоровительную организацию.  

3.5.6. Способ фиксации результата  выполнения административной процедуры -  запись в журнале учета и выдачи путевок.

3.6.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах.

3.6.1.  Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги документах в Администрацию. 

3.6.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги нормативным документам.

3.6.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.6.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  Администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате предоставления услуги документах.

3.6.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале регистрации заявлений.
3.6.6.  Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги документах.».
