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                АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

                                  КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26.05.2014 № 554

Курская область, 307200, пос. Прямицыно

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства и объектов

индивидуального жилищного строительства» 

в новой редакции


В целях осуществления административной реформы на территории муниципального района «Октябрьский район» Курской области в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, постановлением Администрации Октябрьского района Курской области от 23.01.2012 № 52 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального района «Октябрьский район» Курской области, Администрация Октябрьского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов  индивидуального жилищного строительства» в новой редакции.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Октябрьского района Курской области от 28.06.2011  № 553  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства»» (с изменениями и дополнениями).


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Октябрьского района Курской области Никифорову Л.А.


4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.


Глава Октябрьского района 


Курской области                                                                А.В. Цуканов

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Октябрьского района Курской области

от __.__.2014 № ___

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов  предоставления муниципальной услуги, по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства (далее - муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.

1.3. Способы получения информации заявителями и места ее размещения

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- при непосредственном посещении  отдела промышленности, ЖКХ, строительства, охраны окружающей среды и архитектуры Администрации Октябрьского района Курской области (далее - Отдел);

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи: 307200, Курская область, Октябрьский район, п. Прямицыно, ул. Октябрьская, д. 134;

- с использованием электронной почты и сети Интернет. Адрес официального сайта Администрации Октябрьского района Курской области: oktiabr.rkursk.ru, адрес электронной почты Администрации Октябрьского района Курской области: admokt@kursknet.ru
- на едином портале государственных и муниципальных услуг. 

1.3.2. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  проводится путем:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами Отдела:

- при личном обращении;

- по телефону.

Письменная информация заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальных услуг


2.1. Наименование   муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства».


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 


отдел промышленности, ЖКХ, строительства, охраны окружающей среды и архитектуры Администрации Октябрьского района Курской области


2.2.1. Адрес места нахождения Отдела (приложение № 1).


Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:


- Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница   с 8-30  до 17-30;


- Перерыв  с 13-00  до 14-00;


- Выходные  дни: суббота, воскресенье. 

           2.2.2. Справочные телефоны Отдела: начальник Отдела:8(47142) 2-16-97.

2.2.3. Факс: 8(47142) 2-13-36.

2.2.4. Адрес официального сайта и электронной почты Администрации Октябрьского района Курской области: oktiabr.rkursk.ru (далее – официальный сайт),  E-mail: admokt@kursknet.ru.
2.2.5. Официальное печатное издание – еженедельная газета «Районные вести».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:


- выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 календарных дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:


- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием  12.12.1993);


- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, N 32, ст. 3301,  «Российская газета», N 238-239, 08.12.1994);


- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, N 5, ст. 410, «Российская газета», N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);


- Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета» № 290 от 30.12.2004 г.);


- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  («Собрание законодательства РФ»,  06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская  газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);



- Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», N 168, 30.07.2010,  «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);


Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005     № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;



- Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;


- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006  № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Уставом муниципального образования «Октябрьский район» Курской области;

        - Постановлением Администрации Октябрьского района  Курской области от 23.01.2012 № 52 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»; 


- Положением об отделе промышленности, ЖКХ, строительства, охраны окружающей среды и архитектуры Администрации Октябрьского района Курской области.


2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:


   2.6.1. В целях получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (кроме индивидуального жилищного строительства) заявитель представляет в Администрацию Октябрьского района заявление о выдаче такого разрешения (далее - заявление) по форме согласно приложениям № 2,  к настоящему административному регламенту.

 К заявлению  прилагаются следующие документы:

 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

      2)  копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

       3) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, кадастровый план земельного участка,  свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

      4) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания;

      5) материалы, содержащиеся в проектной документации:

        - пояснительная записка;

     - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии  с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, реконструкции, подъездов  и проходов к нему, границ  зон действия публичных сервитутов, объектов  археологического наследия;

      - схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

    - схемы, отображающие архитектурные решения;

  - сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-      технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства или реконструкции  к сетям инженерно - технического обеспечения;

    - проект  организации  строительства  объекта капитального  строительства;                    

    - проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства их частей;

      6) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренной ст. 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

      7) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного  кодекса Российской Федерации);

      8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта; 

      К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

      В случаях, когда правовой режим земельного участка, на который не распространяется    действие    градостроительного    регламента   или   для 

которого не устанавливается градостроительный регламент, предусматривает получение согласования соответствующих органов государственной власти, уполномоченных на осуществление функций управления территориями или зонами, в состав которых входит данный земельный участок, или их охраны, к заявлению прилагается согласие указанных органов на осуществление строительства, реконструкции, капитального ремонта.

      Проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

     Документы, указанные в настоящем пункте, дополнительно представляются в электронном форме.

2.6.2. В целях получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет в Администрацию Октябрьского района заявление о выдаче такого разрешения (далее - заявление) по форме согласно приложениям № 2, к настоящему административному регламенту.

       К заявлению прилагаются следующие документы: 

       1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

    2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, кадастровый план земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.);

         3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.                                                                                                                         2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

   1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

   2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.4. Прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках и надлежащим образом заверенных копиях. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы должны быть представлены в папке для документов с указанием наименования объекта и застройщика.

2.6.5. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.



2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителем не в полном объеме информации в заявлении и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.


2.8.Основания для прекращения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги являются случаи:


- обнаружения незаконности предоставления муниципальной услуги по вине заявителя или работника Отдела;


- смерти получателя муниципальной услуги;


- лишения свободы получателя муниципальной услуги по приговору суда и в других случаях, предусмотренных законодательством;


- подачи получателем муниципальной услуги заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.


2.8.2. В представлении муниципальной услуги отказывается, если:

- текст заявления не поддается прочтению (о чем  сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению;

- заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство требованиям, установленным в разрешении на отклонение от определенных параметров разрешенного строительства.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель может повторно обратиться  в Отдел с аналогичным заявлением.

2.9.Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.


2.10. Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 мин.

2.12.Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги


2.12.1. Требования к местам ожидания:

места ожидания заявителей находятся в холле, оборудованном стульями для ожидания. Места ожидания заявителей также оборудуются информационным стендом, на котором размещается образец заявления, настоящий Административный регламент.

2.12.2. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты, предназначенные для приема заявителей муниципальной услуги,  оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- названия Отдела.

Каждое рабочее место специалистов Отдела оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.  Места для приема заявителей оборудуются  стульями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:


- открытость деятельности Отдела;


- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;


- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также через средства массовой информации и в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

1) получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом ее предоставления;

2) получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получением муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации по выбору заявителя.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Процедура предоставления муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация обращений заявителей муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа;

- рассмотрение обращения;

- направление ответа заявителю на его обращение в форме электронного документа по адресу электронной почты или почтовому адресу.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В обращении заявитель  указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к обращению необходимые материалы и документы в электронной форме, либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по адресу, указанному в обращении.

 2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в филиале ОБУ «МФЦ»

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление  муниципальной услуги в филиале ОБУ «Многофункциональный центр» осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление  муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Уполномоченный специалист Отдела  в течение 10 календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капительный ремонт объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства (далее - разрешение):

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;      - проводит регистрацию представленных документов;


- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;


- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при их наличии);


- выдает разрешение на строительство по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.


3.2. Администрация Октябрьского района Курской области по заявлению застройщика может выдать разрешения на отдельные этапы строительства.


3.3. В течение трех дней со дня выдачи разрешения специалист Отдела направляет копию такого решения в уполномоченный орган, осуществляющий государственный строительный надзор. 

 
3.4. Административные процедуры. Описание последовательности действий при организации выдачи разрешений


3.4.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации выдачи разрешения,  является подача застройщиком заявления о выдаче разрешения.


3.4.2. Должностным лицом, ответственными за выполнение процедуры выдачи разрешений, является  специалист Отдела, в должностные обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией  входит выполнение соответствующих функций.


3.4.3. Разрешение выдается по каждому объекту капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в пусковой технологический комплекс в соответствии с проектной документацией.


3.4.4. Документы, необходимые для получения разрешения, представляются в двух экземплярах, один из которых является копией, а другой подлинником, если верность копии не удостоверена нотариально. После выдачи разрешения копии документов остаются в деле, подлинник (нотариально заверенная копия) возвращаются заявителю.


3.4.5. Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику, другой хранится в архиве Администрации Октябрьского района Курской области.


3.4.6. В течение 10 календарных дней со дня получения разрешения застройщик обязан безвозмездно передать в Администрацию Октябрьского   района Курской области  сведения о площади, высоте и этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения; один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта ИЖС для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.


3.4.7. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче разрешения, ему возвращаются также и все представленные им документы.


3.4.8. Отказ в выдаче разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.


3.4.9. Срок действия разрешения устанавливается в соответствии с утвержденной проектной документацией и действующими нормативами продолжительности сроков строительства на период до приемки в эксплуатацию законченного объекта капитального строительства (проект организации строительства).


3.4.10. Срок действия разрешения может быть продлен по заявлению лица, осуществляющего строительство, поданному не менее чем за 60 календарных дней до истечения срока действия разрешения. В продлении срока действия разрешения отказывается в случае, если строительство не начато до истечения срока подачи заявления.


3.4.11. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство объектов капитального строительства сохраняется.


3.4.12. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на срок десять лет. 


3.4.13. Блок-схема процедуры выдачи разрешений представлена в приложении № 4 к Административному регламенту.

4.Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

Проведение текущего контроля  осуществляется не реже двух раз в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке  рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Начальник Отдела осуществляет контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, в том числе ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении виновных должностных лиц.

 О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, сообщают в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены. 

 Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте, за ненадлежащее исполнение служебных обязанностей.    Персональная ответственность должностных лиц и ответственных специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения Администрации Октябрьского района Курской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

5.3. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) может послужить следующее:

- предоставление жалобы в ненадлежащий орган;

- если лицо уже обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом, арбитражным судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- если предметом указанной жалобы являются решение, действия (бездействие) органа, не являющегося органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, или должностного лица органа;

- если жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены;

- если жалоба подана лицом, права, свободы или законные интересы которого обжалуемыми решениями, действиями (бездействием) не были затронуты;

- если имеется решение, принятое в соответствии с настоящим административным регламентом в отношении того же заявителя и о том же предмете жалобы;

- если отсутствует предмет обжалования, то есть факт принятия решений, либо факт совершения им действий (бездействия) не подтвердился.

 5.4. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения. 

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 5.5. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе  Октябрьского района Курской области по адресу: Россия, 307200, Курская область, Октябрьский район, п. Прямицыно, ул. Октябрьская, д. № 134; 

- по телефону: 8 (47142) 2-13-36;

- жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Октябрьского района Курской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение  № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства и объектов 

индивидуального жилищного строительства»

Адрес местонахождения 

отдела промышленности, ЖКХ, строительства, охраны окружающей среды и архитектуры Администрации Октябрьского района Курской области

Наименование органа: отдел промышленности, ЖКХ, строительства, охраны окружающей среды и архитектуры Администрация Октябрьского района Курской области

Место нахождения: Курская область, Октябрьский район,  п. Прямицыно,                  ул. Октябрьская, д. 134


Почтовый адрес: 307200 Курская область, Октябрьский район,  п. Прямицыно, ул. Октябрьская, д. 134


Номера телефонов для справок: (847142) 2-16-97, (847142) 2-13-36


Адрес официального сайта и электронной почты Администрации Октябрьского района Курской области: oktiabr.rkursk.ru,  E-mail: admokt@kursknet.ru
Приложение  № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства и объектов 

индивидуального жилищного строительства»

В Администрацию


_____________________________________

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения)

от


_____________________________________

(наименование застройщика - полное наименование организации - для юридических лиц, Ф.И.О - для граждан почтовый индекс и адрес)

Заявление

Прошу выдать разрешение на строительство___________________________


____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок 


(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) градостроительный план земельного участка


(номер градостроительного плана)

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации


Дата                                                                                  Подпись

 



Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства и объектов 

индивидуального жилищного строительства»

Форма разрешения на строительство

                                                          Кому      _____________________________

    (наименование застройщика      фамилия, имя, отчество для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ 

№________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих  выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разреша​ет строительство,   реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции, расположенного по адресу (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строи​тельный адрес)

Срок действия настоящего разрешения - до    «___»____________20     г.

____________________                 ____________           ___________________

(должность уполномоченного
(подпись)
(расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего 

выдачу разрешения на строительство)

«___»
20      г.

М.П.

Действие настоящего разрешения
продлено до «
»
20      г.

____________________               ___________       _______________________

(должность уполномоченного
(подпись)
(расшифровка подписи)

сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на строительство)


«___»___________
20   г.

М.П.



Приложение № 4 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства и объектов 

индивидуального жилищного строительства»

БЛОК - СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и 

объектов индивидуального жилищного строительства»




Обращение заявителя





Проверка соответствия нормативным актам





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Принятие решения





Регистрация и выдача разрешения заказчику





Подготовка разрешения и подписание его уполномоченным лицом





Подготовка отказа в выдаче разрешения и подписание его уполномоченным лицом





Уведомление заказчика








