Утверждена распоряжением

Администрации Октябрьского района 

Курской области

от 29.09.2019  № 533-р
Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Администрацией Октябрьского района Курской области
Раздел 1. «Общие положения о государственной услуге «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
	№ 
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	Администрация Октябрьского района Курской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4600000000173813038

	3
	Полное наименование услуги
	«Выдача градостроительного плана земельного участка»

	4
	Краткое наименование услуги
	«Выдача градостроительного плана земельного участка»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден Постановлением администрации Октябрьского района от 27.02.2019  № 216

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь – Нет 

	
	
	Терминальные устройства – Нет

	
	
	Портал государственных услуг http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа – Oktiabr.rkursk.ru


	
	
	Другие способы – мониторинг качества предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Выдача градостроительного плана земельного участка»
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления 
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления 
	Нет
	 Нет
	Оснований для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.


	Нет
	услуга предоставляется бесплатно
	Нет
	Нет 
	Заявитель может обратиться в Администрацию Октябрьского района Курской области или в ОБУ «МФЦ» на основании соглашения от 05.07.2014г№15/14
	Результат выдается в Администрации Октябрьского Курской области застройщику лично либо отправляется почтой или в ОБУ «МФЦ» на основании соглашения от 05.07.2014г№15/14


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача градостроительного плана земельного участка»

	1
	застройщики или заказчики - физические или юридические лица, уполномоченный представитель застройщика по доверенности (документ, подтверждающий полномочия представителя на совершение действий от его имени)
	Заявитель физическое лицо представляет:

- при личном обращении - оригинал документа, удостоверяющего личность;

- при письменном обращении  - ксерокопию документа, удостоверяющего личность

Для юридических лиц учредительные документы
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность
Единые требования к документам установленного образца
	Предусмотрено наличие возможности предоставления документов представителем заявителя
	1) застройщики - физические или юридические лица, 
2) уполномоченный представитель застройщика по доверенности (документ, подтверждающий полномочия представителя на совершение действий от его имени)
3)лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, в предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
	1)Доверенность для физических лиц.
2) Документы подтверждающие полномочия на подписание заявления
	Нотариальная форма доверенности




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги 1». « »

	1
	Заявление
	заявление по форме, установленной приложением №5 к Административному регламенту с приложением следующих документов:


	  оригинал в количестве 1 экз.


	нет
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).
	*
**
	*
**

	
	                               *    Главе Октябрьского района

________________________

                                            Ф.И.О.,

проживающего по адресу:

_______________________

                                 


заявление.

    Прошу  Вас  выдать  градостроительный план земельного  участка площадью ____________  кв.   м  с   кадастровым   номером  _______________________________, расположенный по адресу ___________________________________________________для ______________________________

_____________________________________________________________________________________

      

 (строительства, реконструкции) (наименование объекта капитального строительства)

при этом прилагаю следующие копии:

_____________________________________________________________________________________

     документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________________

(Паспорт: серия  номер  выдан  кем  когда)

Контактный телефон

Число                            






Подпись

 

	На фирменном бланке юридического лица

                                                
Главе Октябрьского района

__________________
    Прошу   Вас  выдать    градостроительный   план    земельного   участка площадью ____________ кв. м с кадастровым номером __________________________, расположенный по адресу ___________________________________________________ для _____________________________________________________________________________________ 
(строительства, реконструкции) (наименование объекта капитального строительства)

при этом прилагаю следующие копии:

     учредительные документы___________________________________________________________
Контактный телефон

 

Число                            




Подпись




Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос 
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1«Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства »

	Технологическая карта межведомственного электронного взаимодействия (ТКМВ), по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», 
	
	
	
	
	SID0003564
	6 дней
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача градостроительного плана земельного участка»

	
	Градостроительный план земельного участка 
	Не установлено
	Положительный
	нет
	
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ; через личный кабинет на  портале государственных и муниципальных услуг Курской области
	Не установлен
	Не установлен

	* Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

№

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  


Описание местоположения границ земельного участка  

Площадь земельного участка  

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  

План подготовлен  

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П.

/

/

(дата)

(подпись)

(расшифровка подписи)

Представлен  



(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден__________________________________________________________________________________  

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 


(масштаб)

Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 


(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)

Площадь земельного участка  

га.
На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);
- границы земельного участка и координаты поворотных точек;
- красные линии;
- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;
- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;
- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);
- места допустимого размещения объекта капитального строительства;
- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 
- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);
- параметры разрешенного строительства.
Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 

                1:
(масштаб) 

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 
основные виды разрешенного использования земельного участка:

условно разрешенные виды использования земельного участка:

вспомогательные виды использования земельного участка:

2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 
Назначение объекта капитального строительства

№

,

(согласно чертежу)

(назначение объекта капитального строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь:

Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана

1. Длина (метров)

2. Ширина (метров)

3. Полоса отчужде​ния

4. Охран​ные зоны

5. Площадь земель​ного участка
(га)

6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана

7. Размер
(м)

8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

макс.

мин.

2.2.2. Предельное количество этажей

или предельная высота зданий, строений, сооружений

м.
2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка

%.

2.2.4. Иные показатели:

2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 
Назначение объекта капитального строительства

№

,

(согласно чертежу)

(назначение объекта капитального строительства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана

Длина (м)

Ширина (м)

Площадь (га)

Полоса отчуждения

Охранные зоны

3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 
3.1. Объекты капитального строительства

№

,

(согласно чертежу градостроительного плана)

(назначение объекта капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер

технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен

(дата)

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости
или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

№

,

(согласно чертежу градостроительного плана)

(назначение объекта культурного наследия)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре

от

(дата)

4. Информация о разделении земельного участка 
(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача градостроительного плана земельного участка»

	Наименование административной процедуры 1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

	1
	прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана


	При получении заявления при личном обращении заявителя  ответственный   исполнитель  Администрации  или МФЦ:  
 1)  проверяет правильность оформления заявления. 
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственным исполнителем оказывается помощь заявителю в оформлении заявления.
Ответственный исполнитель  Администрации или МФЦ заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя.
При получении заявления и документов по почте расписка о приеме заявления и документов выдается заявителю лично после его  прибытия в Администрацию. Уведомление заявителя о возможности получения расписки о приеме заявления и документов осуществляется по телефону, указанному в заявлении в течение 1 рабочего  дня со дня регистрации заявления. 
В случае отсутствия в заявлении номера телефона, расписка о приеме заявления и документов направляется посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу, указанному в заявлении в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.В случае если заявитель обратился за получением муниципальной  услуги  через Региональный портал:
заявителю направляется уведомление:
- о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги (в случае предусмотренных законодательством);
  - о начале предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня  после завершения выполнения соответствующего действия на адрес электронной почты или с  использованием средств Регионального портала по выбору заявителя.


	1 рабочий день


	ответственный исполнитель Администрации или МФЦ


	нет
	заявление (Приложение 1)



	Наименование административной процедуры 2. Формирование и направление межведомственного запроса (запросов) в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги

	1
	Формирование и направление  межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги


	Ответственный исполнитель  Администрации в течение  2  рабочих дней  со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Курской области - о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
- Управление Федеральной налоговой службы России по Курской области -  о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица);
- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.


	16 рабочих дней
	ответственный исполнитель Администрации 


	нет
	-

	Наименование административной процедуры 3. Оформление результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Оформление результата предоставления муниципальной услуги


	Градостроительный план земельного участка подготавливается на основании документов территориального планирования и градостроительного зонирования, нормативов градостроительного проектирования, документации по планировке территории, сведений, содержащихся в государственном кадастре недвижимости, федеральной государственной информационной системе территориального планирования, информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а также технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения в трех экземплярах в соответствии с требованиями порядка заполнения формы градостроительного плана земельного участка, установленного приказом Минстроя России от 24.04.2017 № 741/ пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения».
Ответственный исполнитель передает градостроительный план на утверждение  Главе района либо уполномоченному  должностному лицу.
Ответственный исполнитель присваивает градостроительному плану номер и осуществляет регистрацию градостроительного плана земельного участка путем внесения записи в Журнал регистрации градостроительных планов* указать название журнала.
Зарегистрированный градостроительный план земельного участка в  установленном порядке размещается в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД).


	3 рабочих дня


	должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги


	нет


	-

	Наименование административной процедуры 4. Выдача (направление) заявителю  результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю  результата предоставления муниципальной услуги


	Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется)  заявителю способом, указанным в заявлении. 
 В случае получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги  через МФЦ,    документы передаются из Администрации в МФЦ  не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги.
 Ответственный исполнитель Администрации, работник МФЦ  при наличии контактного телефона заявителя приглашает заявителя для получения результата муниципальной услуги по телефону, либо направляет уведомление  посредством почтового отправления или электронной почты по адресу, указанному в заявлении. 
 В случае если заявитель обратился за получением муниципальной   услуги  через Региональный портал, результат заявителю направляется по его выбору:
 - в форме электронного документа, подписанного  уполномоченным должностным лицом с использованием  усиленной квалифицированной электронной подписи;
 - на бумажном носителе из органа местного самоуправления.
 Заявитель вправе получить результат предоставления услуги в форме электронного документа или на бумажном носителе в течение срока действия результата  предоставления муниципальной услуги.  


	3 рабочих дня
	ответственный исполнитель Администрации или МФЦ


	нет
	-

	

	1
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема в регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимания за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Выдача градостроительного плана земельного участка



	официальный сайт органа местного саоуправления; портал государственных и муниципальных услуг Курской области


	нет


	через экранную форму на портале государственных и муниципальных услуг Курской области 


	не установлен


	портал государственных и муниципальных услуг Курской области


	портал государственных и муниципальных услуг Курской области




