Утверждена распоряжением

Администрации Октябрьского района 

Курской области

от 19.07.2017 № 296-р

Технологическая схема по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений» Администрацией Октябрьского района Курской области
Раздел 1. «Общие положения о государственной услуге «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений
	№ 
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
	Администрация Октябрьского района Курской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4625000010000000329

	3
	Полное наименование услуги
	«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций территории Октябрьского района Курской области, и аннулирование таких разрешений »

	4
	Краткое наименование услуги
	«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений»

	5
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден Постановлением администрации Октябрьского района от «25» сентяб2017г. № 1058

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь – Нет 

	
	
	Терминальные устройства – Нет

	
	
	Портал государственных услуг http://www.gosuslugi.ru

	
	
	Официальный сайт органа – Oktiabr.rkursk.ru


	
	
	Другие способы – мониторинг качества предоставления муниципальной услуги


Раздел 2. «Общие сведения о подуслугах»

	№
	Наименование подуслуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области,  аннулирование таких разрешений»
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документам
	Нет
	-несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального разме​щения требованиям технических регламентов;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транс​порта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

-нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании,

- нарушение требований по порядку проведения торгов при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке государственная собственность, на который не разграничена и ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, установ​ленных частями 5.1-5.7 статьи 19 федерального закона «О рекламе», а также требований по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных частью 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


	Нет
	услуга предоставляется бесплатно
госпошлина в размерах и порядке, установленных законодательством РФ о налогах и сборах в размере 5 000 рублей
	ст.333.33 Налогового кодекса РФ
	90110807150010000110
	Заявитель может обратиться в Администрацию Октябрьского района Курской области или в ОБУ «МФЦ» на основании соглашения от 05.07.2014г№15/14
	Результат выдается в Администрации Октябрьского Курской области застройщику лично либо отправляется почтой или в ОБУ «МФЦ» на основании соглашения от 05.07.2014г№15/14


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получении «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений»



	1
	застройщики или заказчики - физические или юридические лица, уполномоченный представитель застройщика по доверенности (документ, подтверждающий полномочия представителя на совершение действий от его имени)
	Заявитель физическое лицо представляет:

- при личном обращении - оригинал документа, удостоверяющего личность;

- при письменном обращении  - ксерокопию документа, удостоверяющего личность

Для юридических лиц учредительные документы
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность
Единые требования к документам установленного образца
	Предусмотрено наличие возможности предоставления документов представителем заявителя
	1) застройщики - физические или юридические лица, 
2) уполномоченный представитель застройщика по доверенности (документ, подтверждающий полномочия представителя на совершение действий от его имени)
3)лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, в предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
	1)Доверенность для физических лиц.
2) Документы подтверждающие полномочия на подписание заявления
	Нотариальная форма доверенности




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Наименование «подуслуги 1». «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений»



	1
	Заявление
	заявление по форме, установленной приложением №1 к Административному регламенту с приложением следующих документов:


	  оригинал в количестве 1 экз.


	нет
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается. Заявление заполняется лично заявителем либо его представителем, наделенным правом представлять законные интересы заявителя. Все документы должны быть целыми (не порваны).
	*
	*


	
	*
В уполномоченный орган

_________________________________ 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

заполняется заявителем:

Заявитель:

           (полное наименование юридического, юридический (почтовый) адрес, или Ф.И.О. физического лица, паспортные данные, место проживания,

контактный телефонный номер/факс, электронный адрес)
Прошу выдать разрешение установку и эксплуатацию рекламной конструкции (адрес места установки):

Вид имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

Описание рекламной конструкции:

1. вид рекламной конструкции

2. тип рекламной конструкции

3. площадь (размеры) информационного поля (кв.м.)

4. характеристика освещения (внутреннее, внешнее)

5. используемые материалы
Заявитель

Фамилия 

Имя

Отчество

Подпись

М.П.
Представитель:

(Ф.И.О.)

По доверенности № 

от 

 контактный телефон 

(реквизиты доверенности)

(должность законного или иного уполномоченного представителя

застройщика)

(подпись)

(расшифровка подписи)

 

 


	2
	Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	договор (в котором определяется территориальное размещение рекламной конструкции) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции между владельцем рекламной конструкции и собственником земельного участка, здания, сооружения, иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным таким собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в том числе арендатором.
Договор предоставляется в оригинале либо в копии, заверенной надлежащим образом владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

В договоре указывается: вид и размеры рекламной конструкции, место ее установки,  срок размещения рекламной конструкции (согласно ст. 19 Федерального закона «О рекламе» договор заключается на срок от пяти до десяти лет).

К договору прилагаются заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих полномочия руководителя организации – собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция на осуществление действий по заключению соответствующего договора.

в случае установки рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в государственной собственности, в муниципальной собственности  или государственная собственность на который не разграничена, на здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной или государственной собственности предоставляется заверенная в установленном законом порядке копия такого договора, заключенного по результатам проведения торгов, с приложением  заверенной копии протокола проведения торгов.

в случае присоединения рекламной конструкции к общедолевой собственности многоквартирного дома прилагаются: 
а) протокол общего собрания собственников помещения в многоквартирном доме о предоставлении владельцу рекламной конструкции права на установку и эксплуатацию на данном жилом доме рекламной конструкции, с указанием лица, уполномоченного на заключение договора на установку и эксплуатации рекламной конструкции; 

б) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о выборе способа управления в данном доме;

в) учредительные и иные документы лица, уполномоченного заключить с владельцем рекламной конструкции договор (для товарищества собственников жилья (далее - ТСЖ) – устав, свидетельство о государственной регистрации, документ о выборе исполнительного органа ТСЖ; для управляющей компании – свидетельство о государственной регистрации, документ, подтверждающий полномочия руководителя управляющей компании)

г) договор на право установки и эксплуатации рекламной конструкции на доме, заключенный между владельцем рекламной конструкции, с указанием вида и размера рекламной конструкции, места ее установки.

Вышеуказанные документы представляются в копиях, заверенных в установленном законом порядке председателем ТСЖ, руководителем управляющей компании или иным лицом, уполномоченным собственником помещения в многоквартирном доме. Указанные документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями, установленными Жилищным кодексом РФ и Гражданским кодексом РФ.


	-подлинник или копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	нет
	
	
	

	

	3
	справку о том, что заявитель не занимает преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы (информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории Октябрьского района на момент подачи заявления)
	справку о том, что заявитель не занимает преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы (информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории Октябрьского района на момент подачи заявления)
	- копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	
	
	
	

	

	4
	Документ, содержащий внешний вид рекламной конструкции

	фотомонтаж цветной с масштабным нанесением места размещения рекламной конструкции и эскизный проект, утвержденный заявителем, изготовителем и собственником здания, сооружения, территории, объекта недвижимости к которому присоединяется рекламная конструкция или с управомоченным лицом такого собственника в трех экземплярах. При этом фотография должна быть выполнена по ходу движения транспорта с обзором территории и возможностью оценки дорожной обстановки до и после места установки. Эскизный проект выполняется в дневном и ночном виде с указанием технологии подсветки;

Для наземных рекламных конструкций необходима топографическая съемка масштабом 1:500 с привязкой конструкции, которая должна быть согласованна с соответствующими службами.  


	- копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	нет
	
	
	

	5
	Технический проект рекламной конструкции
	  технический проект рекламной конструкции в трех экземплярах, выполненный в соответствии с действующими государственными стандартами, нормами и правилами (разработанный организацией (проектировщиком) имеющие свидетельство о допуске к видам работ по подготовке проектной документации, включающий в себя:

а) раздел указывающий границы индивидуализированного участка размещения рекламной конструкции;

б) детальную проработку конструктивных элементов и узлов крепления;

в) габаритные и иные размеры рекламной конструкции;

г) расчет на прочность и ветровые нагрузки;

д) раздел  электроподключения  рекламной конструкции с указанием параметров источников освещения, схемой подводки электроэнергии, световым режимом работы и параметрами световых и осветительных приборов, который включается в общий проект при наличии освещенности рекламной конструкции;

е) раздел о производстве работ по устройству, обслуживанию и демонтажу конструкции, включая сведения о необходимости занятия проезжей части дороги, или улицы, или полосы отвода и необходимости временного закрытия или ограничения движения;

ж) информацию о возможных звуковых сигналах, издаваемых рекламой, и их мощности;

6)   копии свидетельств о допуске к необходимым видам работ по проектированию рекламных конструкций организаций осуществивших соответствующие работы по проектированию;
7)документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.


	- копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	
	
	
	

	6
	 свидетельство о допуске к необходимым видам работ по проектированию рекламных конструкций организаций осуществивших соответствующие работы по проектированию
	свидетельство о допуске к необходимым видам работ по проектированию рекламных конструкций организаций осуществивших соответствующие работы по проектированию
	-подлинник или копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	
	
	
	

	7
	документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	-подлинник или копия документа, незаверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением оригинала в количестве 1 экз.


	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос 
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций и аннулирование таких разрешений на территории Октябрьского района Курской области»



	Технологическая карта межведомственного электронного взаимодействия (ТКМВ), по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений», 
	
	
	
	
	SID0003564
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений»



	1
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Подписанное специалистом администрации и утверждается Главой Октябрьского района Курской области 
	Положительный
	
	
	Лично/ по почте
	Специалист администрации или ОБУ «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или ОБУ «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или ОБУ «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте.
	Специалист администрации или ОБУ «МФЦ» при наличии контактного телефона заявителя по телефону приглашает его в администрацию  или ОБУ «МФЦ» для получения результата представления муниципальной услуги.

При отсутствии контактного телефона или неявке заявителя за получением результата представления муниципальной услуги специалист администрации или ОБУ «МФЦ» в течение двух рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте.

	2
	Решение, подписанное главой Октябрьского района Курской области об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Уведомление, подписанного главой Октябрьского района Курской области об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Отрицательный
	
	
	Лично/ по почте
	
	

	3
	Выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписанного главой Октябрьского района Курской области
	Отрицательный
	
	
	
	
	

	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1. «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Октябрьского района Курской области, аннулирование таких разрешений »



	Наименование административной процедуры 1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов
	При получении заявления должностное лицо Отдела или ОБУ «МФЦ» по месту жительства заявителя:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:

- копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;

- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- не истек срок действия документа.

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Отдела или МФЦ оказывает помощь заявителю в оформлении нового заявления;


	1 день
	Специалист администрации муниципального района  или ОБУ «МФЦ»
	1) Документационное обеспечение (формы заявлений); 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	

	2
	Рассмотрение уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Должностное лицо Отдела или МФЦ проверяет:

1) факт выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, которая подлежит аннулированию;

3) полномочия лица, обратившегося с уведомлением об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Должностное лицо Отдела или ОБУ «МФЦ» заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя.


	15 минут
	Специалист администрации муниципального района
	
	*

	 ___________________________________

                                              (наименование органа местного

                                                            самоуправления)

                                        адрес: ____________________________

                                        телефон: _________ факс: __________

                                        адрес эл. почты: __________________

                                        от ________________________________

                                                 (наименование/Ф.И.О. лица,

                                          заинтересованного в аннулировании

                                                                разрешения)

                                        адрес: ____________________________

                                        телефон: _________ факс: __________

                                        адрес эл. почты: __________________

УВЕДОМЛЕНИЕ *

об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и

эксплуатацию рекламной конструкции

___________________________________________________________________________

(при заполнении заявления физическим лицом указывается: фамилия, имя и (при

                            наличии) отчество,

___________________________________________________________________________

место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

___________________________________________________________________________

  при заполнении заявления юридическим лицом указывается: наименование и

                        место нахождения заявителя,

___________________________________________________________________________

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

                             юридического лица

___________________________________________________________________________

          в едином государственном реестре юридических лиц и ИНН)

в лице ____________________________________________________________________

                                (должность, ФИО)

действующего на основании _________________________________________________

                           (указать наименование документа, его реквизиты)

в  соответствии  со  ст.  19  Федерального  закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О

рекламе" уведомляю о  своем отказе от дальнейшего  использования разрешения

на   установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции, выданного  Администрацией _______ района от "___" __________ _____ г. № _____, на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции _______________________________________________________________

                    (указать тип и вид рекламной конструкции)

по адресу: ________________________________________________________________

                                  (указать адресный ориентир)

площадью информационного поля рекламной конструкции = ______________ кв. м.

_______________       _____________________            ____________________

    (дата)                              (подпись)              (ФИО)

                                            М.П.



	Наименование административной процедуры 2. Формирование и направление межведомственного запроса (запросов) в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги

	1
	Формирование и направление межведомственного запроса (запросов) в органы (организации), участвующие в предоставлении услуги
	Должностное лицо администрации Октябрьского района или ОБУ «МФЦ» в течение двух дней с момента получения документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента, направляет запрос в уполномоченные органы, указанные в п. 3.3. Административного регламента.

Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:

- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
-курьером, под расписку;
- иными способами, не противоречащими законодательству.

Специалист администрации Октябрьского района или ОБУ «МФЦ», оказывающий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.
	5 рабочих дней
	Специалист администрации  района  или ОБУ «МФЦ»
	1)Документационное обеспечение (формы заявлений); 
2) Наличие автоматизированного рабочего места (При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.)
	Наличие представленных заявителем документов

	Наименование административной процедуры 3. Подготовка проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  или обоснование отказа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	Подготовка проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или проект решения об отказе в выдаче разрешения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	По результатам проверки зам. начальника отдела архитектуры, строительства, ЖКХ и охраны окружающей среды Администрации Октябрьского района Курской области, главный архитектор района :

- готовит проект разрешения на на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (при наличии и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, и наличия документов, прилагаемых к заявлению указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента, 

- готовит проект письменного уведомления об отказе с указанием причин отказа (при наличии основания для отказа – п.2.10. настоящего Административного регламента.


	11 календарных дней
	Специалист администрации  района  
	1)Документационное обеспечение; 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Наличие представленных заявителем документов

	Наименование административной процедуры 4. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	Выдача (направление) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче такого разрешения 
	По результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Отдела подготавливает:

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги передает проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги);

Заместитель начальника Отдела проверяет правильность подготовленного  проекта разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта решения  об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления решения заместитель начальника Отдела подписывает проект разрешения и передает его вместе с полным пакетом документов Главе Октябрьского района.
 Глава Октябрьского района рассматривает представленный проект разрешения на установку рекламной конструкции и приложенные к нему документы и принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения. 

Результат – оформленное разрешение на установку рекламной конструкции или письмо об отказе, подписанные Главой Октябрьского района.
	11 календарных дней
	Специалист администрации  района 
	1)Документационное обеспечение; 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Наличие документов о результатах предоставления муниципальной услуги

	Наименование административной процедуры 5 Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

	1
	Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
	При рассмотрении уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист рассматривает случаи основания для отказа  от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- отказа владельца рекламной конструкции от дальнейшего использования разрешения;

- прекращение договора, заключенного между собственником или надлежащим владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

По результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Отдела подготавливает проект решения об аннулировании разрешения.


	11 календарных дней
	Специалист администрации  района
	1)Документационное обеспечение; 
2) Наличие автоматизированного рабочего места
	Наличие документов о результатах предоставления муниципальной услуги


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема в регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимания за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»
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